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REAL ESTATE SERVICES



 

印章使用申请表
编号：
	申请部门
	
	申请人
	
	申请日期
	

	盖章文件名称
	份数
	盖章文件详情

（项目、姓名、房号、期间）等）

	印章类别、名称

	

	申请人备注
	

	区域/中心负责人
意见
	
审核人：
日期：

	其他负责人/

分管高层意见
	
审核人：
日期：

	董事长审批
	
审核人：
日期：

	印章管理员
	审核人：
日期：


表单编号：NDWY-ZJB-BD-2011-04 
备注：涉及法律、经济责任的重大事项，必须经董事长签字；员工个人需开具收入证明、申请经济适用房等人事类文件，还须经人力资源中心总监审核；开具劳务支出等财务类文件，还须经财务管理中心总监审核。
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