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印章借用申请表

                                 编号：
	印章类别、名称
	
	申请部门
	

	
	
	申请人
	

	
	
	使用人
	

	拟借出时间
	
	拟返还时间
	

	外出使用事由
	本人承诺仅将该印章用于上述用途，并对外出期间印章的使用负全部责任。                申请人（使用人）：

	区域/中心负责人
意见
	
审核人：
审核时间：

	其他负责人/
分管高层意见
	
审核人：
审核时间：

	董事长审批
	
审核人：
审核时间：

	印章管理员借出
	已将上述印章借出到借用人：
实际借出时间： 
管理员：--

	印章管理员签收
	


实际归还时间：
管理员： --


表单编号：NDWY-ZJB-BD-2011-03
备注：申请、领取、使用、归还印章的应为同一人员，严禁将印章随意交予他人，使用完毕应立即归还，原则上不得超过一天。
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