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广东中奥物业管理有限公司

	      员工请假/休假审批表
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ZHONGAO PROPERTY SERVCE




              分公司/中心             项目/部门
	
	填表日期： 

	申请人
	
	所属部门
	
	职务
	
	入职时间
	

	事  由
	    

	类别

事由

开始时间

结束时间

时间段
天数



	职务代理人
	
	联系电话
	
	紧  急
联系人
	
	联系电话
	

	部门经理
	
	项目经理
	
	分公司
人力行政部
	

	分公司
总经理
	
	人力行政
管理中心
	
	副总裁
	

	总裁
	


	备案
	

	注：此表一式两联，一联由各级人力行政部存档,另一联由员工本人保存.


