上海古北物业管理有限公司
人员录用申报流程单
	申报部门
	
	申报日期
	

	录用人员姓名
	
	录用岗位
	

	录用职位
	
	录用日期
	

	原公司离职员工
	
	政审情况
	
	健康状况
	

	签订合同类型
	
	劳动合同（劳务协议）起止日期
	

	年薪标准
	
	试用期
	
	试用期工资
	

	月工资标准
	基本工资
	
	年终考核奖励工资
	

	
	岗位工资
	
	
	

	
	考核工资
	
	年薪总额
	

	
	其他工资
	
	
	

	
	月工资合计
	
	
	

	已提供信息资料
	

	
	

	
	

	录用理由
	

	详细信息
	

	部门经理/小区经理意见
	

	行政人事部专员意见
	

	行政人事部主管意见
	

	行政人事部经理意见
	

	分管领导意见
	

	总经理意见
	 

	落实部门处理
	


