
[bookmark: _GoBack]固定资产添置申请流程
	申请部门
	[bookmark: 申请部门]
	申请人
	[bookmark: 申请人]

	申请时间
	[bookmark: 申请时间]
	流水号
	[bookmark: 流水号]

	类别
	[bookmark: 类别]

	物品名称
	规格
	数量
	单价
	金额

	[bookmark: 添置物品名称]
	[bookmark: 规格]
	[bookmark: 数量]
	[bookmark: 价格]
	[bookmark: 金额]

	[bookmark: 总计（人民币）][bookmark: 申请原因及用途]总计
	[bookmark: 总计]

	[bookmark: 申请原因]申请原因及用途
	

	[bookmark: 有关管理部]项目行政部
	[bookmark: 项目行政部]

	项目负责人
	[bookmark: 项目负责人]

	总部行政部
	[bookmark: 总部行政部]

	市场营销部
	[bookmark: 市场营销部]

	物业管理部
	[bookmark: 物业管理部]

	计划财务部
	[bookmark: 计划财务部]

	总经理批示
	[bookmark: 总经理批示][bookmark: 总经理]

	档案室存档
	[bookmark: 档案室存档]



