钱江新城
物品采购/领用审批流程
NO：

	物品申请类型
	

	物品信息
	物品名称

品牌

型号

数量

用途



	申请人
	
	申请部门
	

	申请部门负责人
	

	分管领导
	

	办公室确认
	

	主要领导
	

	主办部门
	第一责任人：
第二责任人：

参考价格：

建议价格：

	协办部门
	第一责任人：
第二责任人：

第三责任人：

第四责任人：

	申请人确认
	请选择是否需要技术部审核： （备注：若涉及到设备变更，必须经过技术部审核。）

	技术部
	

	技术部分管领导
	

	办公室确认发布网上公式
	请选择是否需要开询价会议：

	询价评审会议负责人
	确认物品价格为：

	费用申请
	经确认需申请物品采购金额，总计为： 

	部门（中心）负责人
	

	办公室意见
	

	办公室领导意见
	

	总经理意见
	请确定是否需要执行董事审核：

请确定是否需要样品测试：

	执行董事意见
	

	样品测试
	样品测试结果：



	现场管理员
	

	技术部把关意见
	

	技术部分管领导
	

	采购人员
	

	技术部验收
	

	仓储管理员
	上传入库确认单 

	办公室存档
	

	综合部存档
	


