
销假申请单

	销假人
	
	所在部门
	
	职  务
	

	籍贯
	
	户口所在地
	
	入职时间
	

	级别
	
	
	
	
	

	销假说明：
销假人签字：            年  月  日

	销假时间：自至，共天。

（□含公休日　□含法定节日）

	部门负责人意见
	

	项目人事助理意见
	

	项目经理意见
	

	分公司职能部门负责人
	

	分公司人力行政负责人
	

	分公司总经理意见
	

	总部绩效专员意见
	

	总部人力行政负责人意见
	

	分管副总裁意见
	

	备案
	


