上海古北物业管理有限公司
人员离职审批流程单
	申报部门
	
	申报日期
	

	离职员工姓名
	
	离职岗位
	

	离职职位
	
	最后工作日期
	

	备注
	

	离职类型
	
	离职员工类别
	

	离职经济补偿金
	
	离职经济补偿金总额
	

	离职原因
	

	部门经理/小区经理意见
	

	中转部门
	

	人力资源部初审意见
	

	人力资源部专员意见
	

	人力资源部经理意见
	

	分管领导意见
	    

	总经理意见
	 

	落实部门处理
	


