
绿城物业服务集团有限公司

请休假申请单

	请假人
	
	所在部门
	
	职  务
	

	籍贯
	
	户口所在地
	
	入职时间
	

	级别：

	请休假类别：

	请休假事由说明：


	请休假时间：自至，共天。

（□含公休日　□含法定节日）

	在休假期间本人工作已暂时移交给负责。



	休假期间联系方式：

    手    机：                     家庭电话：_________________

    家庭地址：                     邮政编码：_________________

	一级单位审核
	

	主责部门接收意见
	

	主责部门负责人意见
	

	参与评审部门意见
	

	评审汇总
	

	集团财务部分管领导意见
	

	主责部门分管领导意见
	

	集团总经理审核意见
	

	集团总经理审批意见
	

	集团董事长审批意见
	

	传阅
	

	承办结果
	

	主责部门备案存档
	


注：本表由员工报批完成后交人力资源管理部门备案。
