
绿城物业服务集团有限公司

异常考勤审批流程

	姓　名
	
	所在部门
	
	职  级
	

	异常考勤类型：　○迟到　　○早退　　○旷工

	调整类型：　　○出勤　　○病假　　○事假　○调休　○出差　○培训

	异常调整事由：

 

	异常调整时间： 自        年    月    日至       年    月    日，共    天。

	是否需要集团审批：○是　　　○否

	所在单位/部门

意见

所在单位/部门分管领导意见

是否需要所在单位/部门分管领导审批： 

本体建设部经办人意见
本体建设部意见

行政总监意见
是否需要行政总监审批： 

分子公司总经理意见

是否需要分子公司总经理审批： 

行政管理中心分管领导意见

是否需要行政管理中心分管领导审批： 

分子公司分管领导意见

是否需要分子公司分管领导审批： 

总经理审批意见

是否需要总经理审批：

董事长审批意见

是否需要董事长审批：




