
绿城物业服务集团有限公司

员工转正及薪资定级审批表
	基本情况
	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	
	学 历
	
	专 业
	
	毕业院校
	

	
	所在部门
	
	职  务
	
	入司时间
	

	个 
人

工

作

小

结
	

	是否需要

集团审批
	

	所在单位/部门意见
	

	是否需要

所在单位/部门

分管领导审批
	审批意见：

	所在区域

意  见
	

	本体建设部

经办人意见
	

	薪资调整信息
	起始月份
	
	岗位职级
	

	
	试用期

工资标准
	基本

工资
	效益
工资
	考核奖
	通讯

津贴
	餐费

津贴
	交通

津贴
	加班

补贴
	其
它
	工资总额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	调整后

工资标准
	基本

工资
	效益
工资
	考核奖
	通讯

津贴
	餐费

津贴
	交通

津贴
	加班

补贴
	其它
	工资总额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本体建设部

意  见
	

	是否需要
行政总监审批
	审批意见：

	是否需要

分子公司

总经理审批
	审批意见：

	是否需要
行政管理中心
分管领导审批
	审批意见：

	是否需要

公司本体建设
分管领导审批
	审批意见：

	是否需要
总经理审批
	审批意见：

	是否需要
董事长审批
	审批意见：


