
绿城物业服务集团有限公司

加班申请单

	申请人
	

	加班类别：

	加班申请说明：

申请人签字：            年  月  日

	加班申请时间：自至，共天。



	是否需要

集团审批
	

	所在单位/部门

意见
	

	所在单位/部门分管领导意见
	是否需要所在单位/部门分管领导审批： 



	本体建设部经办人意见
	

	本体建设部意见
	

	行政总监意见
	是否需要行政总监审批： 



	分子公司总经理意见
	是否需要分子公司总经理审批： 



	行政管理中心分管领导意见
	是否需要行政管理中心分管领导审批： 



	分子公司分管领导意见
	是否需要分子公司分管领导审批： 



	总经理审批意见
	是否需要总经理审批：



	董事长审批意见
	是否需要董事长审批：




注：本表由员工报批完成后交人力资源管理部门备案。
